
REPUBLIQUE DU CAMEROUN 
Paix- Travail- Patrie 

ANNEE SCOLAIRE 2020/2021 

EXAMEN BLANC 

Classe: P ACA 

Coéf.: 3 

Durée: 1hOO 

PRATIQUE PROFESSIONNELLE SUit MATERIEL 

APPLICATION DES LOGICIELS 

Obligatoire pour tous les candi< lats 

Aucun document en dehors de ceux remis aux candidats par les :lxaminateurs n'est autorisé. 
NB : avant de commenc,;::r à traiter ce sujet, vérifier qu'il conporte les pages de 1 à 3 
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Dossier 1 : COMMUNICATION 30 minutes (10 pts) 

. Vous effectuez un stage pré-emploi à la Compagnie TRIBERG, spécialisée dans l~ 

vente des véhicules de différentes marques. Ce matin, yotre supérieur hiérarchique M. 
KETCHA Hervé vous remet le document en annexe qu'il souhaite exploiter. 

TRAVAIL AFAIRE: 

Présentez conectement sous Microsoft Word, ce dl)cument en tenant compte des 

consignes suivantes: 

• Saisissez le texte au kilomètre justifié (almex.e 1) ; 6 pts 

• Police Arial ; taille 12 ; 

• Numérotez tous les sous-titres; 

• Toutes les n1arges doivent être à 2 cm 

.' Titre: Polj~ce Calibri ; Taille 20 

• Enregistrez-le sous votre nom_~va.5 PACA 
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Dossier 2 : ORGANISATION	 30 mns 110 pts 

L'hôtel FINI à Limbe vient d'héberger un groupe de touristes qui doivent repartir ce jour. 
Le responsable. vous charge d'établir leur note d'hôtel. Ci-dessous se trouvent récapitulées les 
prestations que vous leur avez servies. t{AIl nexe 2) 

ONDESIGNATI

Nombre de nuitées 

Vin de table rouge « Château 

Vin blanc moelleux « Les an 

Champagne « Blanc Ruim 

Poulet rôti 

Poisson balTacuda à la brai 

Emincé de veau 
. - - _.~  -

Porc fumé 
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S QUANTITES PBIX UNITAIRE EN F CFA 
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Travail à faire: 

1.	 . Ouvrir le tableur Excel, puis reproduire le tableau ci- dessus (police Cambria, taille 12). 
Hauteur des lignE:s 18. 5 pts 
a} Insérer la colonm: « Montants» après celle du prix ur itaire. 0,5 pt 
b) Compléter la colonne montant à l'aide des formules C)lTectes 2,5 pts 

2.	 Insérer la ligne « Total» (0,5 pt) puis la compléter et affe~ter la couleur verte 1 pt 
3. Enregistrer votre travail sous votre nom-paca	 0,5 pt 
4.	 Imprimer une copie et l'insérer dans la feuille de compos:tion. 0,5 pt 
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